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Анкета кандидата

1. Личная информация

	1.1. 
	Ф.И.О.
	____________________________________________

	1.2. 
	Дата и место рождения
	____________________________________________

	1.3. 
	Семейное положение
	____________________________________________

	1.4. 
	Сколько лет в браке
	____________________________________________

	1.5. 
	Дети, возраст детей
	____________________________________________

	1.6. 
	Намерены ли Вы изменить
свое семейное положение 
	____________________________________________

	1.7. 
	Адрес места проживания
	____________________________________________

	1.8. 
	Адрес места прописки
	____________________________________________

	1.9. 
	Контактные телефоны
	

	
	
	Домашний
	____________________________________________

	
	
	Мобильный
	____________________________________________

	
	
	Рабочий
	____________________________________________

	1.10. 
	E-mail
	____________________________________________

	1.11. 
	Служили ли Вы в армии?
	____________________________________________

	1.12. 
	Подлежите ли Вы призыву на воинскую службу?
	____________________________________________


2. Сведения об образовании

2.1. Образование (нужное подчеркнуть):    высшее          неполное высшее           среднее специальное         среднее 

2.2. Учебные заведения:

	Время: начало/окончание
	Наименование учебного заведения, адрес
	Специальность
	Квалификационный уровень

	
	
	
	младший специалист  бакалавр

специалист
магистр

	
	
	
	младший специалист 

бакалавр

специалист
магистр


2.3. Средний балл аттестата о среднем образовании: ______________, в том числе по точным наукам (математика, физика, химия) ______________ и по гуманитарным (литература, языки, история) ____________________.

2.4. Средний балл аттестата о высшем образовании: ______________, в том числе по точным наукам (математика, физика, химия) ______________ и по гуманитарным (литература, языки, история) ____________________, по профильным предметам ___________.

2.5. Дополнительное образование /тренинги, семинары, курсы/:
	Время: начало/окончание
	Наименование учебного заведения
	Наименование учебного курса

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Ученая степень, звание: ___________________________________________________________________________

3. Специальные знания

3.1. Навыки работы с компьютером (в т.ч. языки программирования):

	Компьютерная программа
	Уровень владения
	Продолжительность по времени

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3.2. Иностранные языки (нужное подчеркнуть):

Английский

читаю

пишу

разговариваю,

владею свободно

Немецкий 

читаю

пишу

разговариваю

владею свободно

Французский

читаю

пишу

разговариваю

владею свободно

Другие 

 ________________________________________________________________


читаю

пишу

разговариваю

владею свободно

4. Трудовая деятельность

4.1. Сведения о местах работы за последние 5 лет (начиная с последнего): 

	Время работы: начало/окончание
	Организация, адрес
	Должность
	Обязанности
	Количество подчиненных
	Причина увольнения

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


4.2. Причина увольнения с последнего места работы (подробно): 
_________________________________________________________________________________________________

Укажите причину поиска работы в настоящее время (подробно): _________________________________________________________________________________________________

4.3. Был ли у Вас удачный опыт руководящей работы (подробно): 
_________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________
4.4. Укажите Ваш последний месячный доход на последнем месте работы: _________________________________

5. Цели поиска работы

5.1. Должности, на которые Вы претендуете (укажите несколько, расположив по предпочтительности):
_________________________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________

5.2. Обязанности, которые Вам будут интересны:
________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

5.3. На какую зарплату Вы претендуете
на испытательном сроке: 
___________________________
первые месяцы:

___________________________
после года работы:

___________________________
в перспективе:

___________________________

5.4. Какая форма оплаты Вас больше привлекает (подчеркнуть)
сдельная
оклад
процент от чего-либо

5.5. Можете ли Вы в течении месяца находится в непродолжительных командировках (подчеркнуть):
не могу
1 раз
2 раза
4 раза

5.6. Как скоро Вы готовы приступить к новой работе:
________________________________________________________________________________________________

5.7. Укажите цели, к которым Вы стремитесь в своей профессиональной деятельности: ________________________________________________________________________________________________

Мотивация Вашей профессиональной деятельности:
________________________________________________________________________________________________

Укажите, что для Вас может быть значимо на новом месте работы (карьера, зарплата, гибкий график работы и т.п.): ___________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________

Что мешало Вам работать лучше, на последнем месте работы: 
________________________________________________________________________________________________

5.8. Что бы позволило Вам работать лучше на последнем месте работы:
________________________________________________________________________________________________

Кем и где Вы видите себя через 3 года:
________________________________________________________________________________________________

5.9. Кем и где Вы видите себя через 5-10 лет:
________________________________________________________________________________________________

6. Дополнительная информация

6.1. Укажите особенности Вашей личности, которые помогают Вашей трудовой деятельности: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6.2. Укажите особенности Вашей личности, которые Вам мешают: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6.3. Какой стиль руководства лучше Вам подходит:______________________________________________________

6.4. Какая работа Вас больше привлекает (индивидуальная, коллективная, другая): _________________________________________________________________________________________________

6.5. Что с Вашей точки зрения недопустимо между сотрудниками в коллективе:
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________

6.6. Как Вы относитесь к спорту:_______________________________________________________________________

6.7. Как Вы оцениваете состояние своего здоровья (подробно):
 _________________________________________________________________________________________________

6.8. Намерены ли Вы иммигрировать за пределы Украины, в какой срок__________________________________

_________________________________________________________________________________________________
6.9. Укажите источник, откуда Вы узнали о вакансиях в нашей фирме:
_________________________________________________________________________________________________

Настоящей подписью удостоверяю правдивость и искренность ответов на предложенные вопросы.

Подпись ______________________



«___»_______________ 200__ г.

Внутренняя информация

(заполняется интервьюером)

Первое собеседование

Дата собеседования: «____»_____________________200__г.

Проводил собеседование:_______________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)

Вакансия:____________________________________________________________________________________________

(наименование вакантной должности, отдела)

Информация о кандидате, полученная в процессе собеседования:

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

Резюме: ______________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Второе собеседование

Дата собеседования «____»_____________________200__г.

Проводил собеседование: ______________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)

Информация, полученная в процессе собеседования:

_______________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________

Резюме:______________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

